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Phần mềm Quản lý giao việc digiiTASK

 Hỗ trợ quản lý công việc thông qua việc lập danh sách công
việc cần thực hiện, giao việc cho nhân viên/nhóm nhân viên,
theo dõi quá trình thực hiện công việc và đánh giá mức độ
hoàn thành công việc của nhân viên.

 Có thể liên kết với phần mềm digiiKPI hay các phần mềm
khác của doanh nghiệp để tối ưu hóa công tác quản lý của
doanh nghiệp.
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1

Phần mềm 
thông minh, 
thân thiện, 

tùy biến cao

2

Cơ chế nhập 
liệu đa dạng 

và thông 
minh

3
Báo cáo 

quản lý linh 
hoạt và hấp 

dẫn

4

Phần mềm 
duy nhất có 
công cụ và
cơ sở dữ
liệu hỗ trợ 
thiết kế hệ 
thống quản 

lý

5

Hỗ trợ 
thường 

xuyên bởi 
đội ngũ tư 
vấn giàu 

kinh nghiệm

Đặc tính nổi bật của phần mềm digiiTASK
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Quản lý nhân sự theo hướng “phát
triển nguồn nhân lực”

Giá trị vượt trội mang lại cho khách hàng

Tiết kiệm tối đa thời gian nhập liệu,
chuyển đổi dữ liệu và lập báo cáo

Tập trung vào nhu cầu của nhà quản 
lý

Phần mềm duy nhất cho phép tự thiết 
kế hệ thống và công cụ quản lý

Tận dụng kinh nghiệm thực tế của đội 
ngũ tư vấn
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 Giao việc cho nhân viên một cách
hệ thống, nhất quán

 Theo dõi được mức độ hoàn
thành của nhân viên

 Quản lý tốt hơn công việc và hiệu
suất của bộ phận

 Có căn cứ đánh giá kết quả của
nhân viên

Đối với nhà quản lý

Lợi ích đối với nhà quản lý và nhân viên

 Quản lý công việc cá nhân một
cách hệ thống và nhất quán, bao
gồm cả công việc được giao và
công việc tự giao

 Theo dõi được mức độ hoàn
thành công viên

 Tự quản lý và cải tiến hiệu suất
làm việc cá nhân

Đối với nhân viên
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Nền tảng kỹ thuật

Sử dụng
công nghệ Cloud

Ứng dụng
Web Application Được

phát triển
trên nền
tảng kỹ
thuật của
Microsoft



ooc.vn

TÍNH NĂNG
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Tính năng chính

8

 Tạo/đăng ký công việc một cách đơn giản và dễ dàng và giao việc cho người
khác hoặc giao cho các thành viên trong nhóm/bộ phận đã tạo mối liên kết về
cơ cấu tổ chức nếu sử dụng cho doanh nghiệp.

 Quản lý danh sách công việc của cá nhân, nhóm, bộ phận, công ty dưới
dạng danh sách, lịch tháng, tuần (Calendar), ma trận ưu tiên (Priority Matrix)
– một công cụ đơn giản mà hiệu quả khi người dùng có quá nhiều công việc
phải quản lý, phải thực hiện

 Giao diện dashboard sinh động, tổng hợp các thông tin quan trọng giúp
người dùng dễ dàng quản lý công việc theo tình trạng, độ ưu tiên.

 Hệ thống báo cáo nhanh của phần mềm giúp người quản lý đánh giá nhanh
việc thực hiện công việc của nhân sự thuộc nhóm/bộ phận, công ty.

 Song song cùng phiên bản web, phần mềm có thể được cài đặt dưới dạng
mobile-app giúp người dùng có thể quản lý công việc mọi lúc, mọi nơi, đa
dạng trên nhiều thiết bị điện tử (máy tính, laptop, điện thoại di động, tablet…).
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Mô tả tính năng

 Đối với nhà quản lý

 Tạo đầu việc mới

Chia đầu việc thành các đầu việc nhỏ hơn

Giao đầu việc cho bản thân hoặc nhân sự khác

 Theo dõi tiến độ việc thực hiện công việc của nhân viên (% hoàn thành, 

tình trạng)

 Phê duyệt kết quả của đầu việc hoặc yêu cầu cấp dưới làm lại

Hủy đầu việc hoặc giao cho người khác

 Xem báo cáo về tình trạng thực hiện công việc của bộ phận trong tháng 

(theo nhân viên hay tình trạng)

Đánh giá hiệu suất của nhân viên 9
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Mô tả tính năng (tiếp)

 Đối với nhân viên

Nhận đầu việc từ cấp trên

Chia đầu việc thành các công việc nhỏ hơn để thực hiện

 Tạo đầu việc mới cho bản thân

Cập nhật và tự theo dõi tiến độ việc thực hiện công việc của bản thân

Gửi kết quả để cấp trên phê duyệt

 Xem báo cáo về tình trạng thực hiện công việc của mình theo tình trạng)

 Tự quản lý và cải tiến hiệu suất làm việc cá nhân
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GIAO DIỆN
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Danh sách công việc
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Chi tiết đầu việc
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Giao diện mức độ ưu tiên
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Giao diện lịch
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Dashboard
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Dashboard (tiếp)
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Giao diện mobile
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Giao diện mobile (tiếp)
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