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Kinh nghiệm làm việc
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	LaZADA VIỆT NAM
Trợ lý Giám đốc
+ Lên kế hoạch, báo cáo công việc hằng ngày.
+ Sắp xếp lịch làm việc, chuẩn bị các cuộc họp của Giám Đốc. Tham dự và ghi chép biên bản cuộc họp.
+ Chuẩn bị các thủ tục công tác, tiếp đón khách theo yêu cầu của Giám đốc. Chuẩn bị các tài liệu phù hợp, soạn thảo văn bản theo yêu cầu của Giám đốc. 
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	PrOBOOK
Thực tập sinh Marketing
- Hỗ trợ quảng cáo, giới thiệu sản phẩm tới khách hàng

- Tư vấn sản phẩm, giải đáp các vấn đề liên quan

- Hỗ trợ quản lý bán hàng



	
	
	
	

	Hoạt động xã hội
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Tình nguyện mùa hè xanh
Thành viên dự án
Tham gia chiến dịch tình nguyện giúp đỡ trẻ em nghèo tại Hà Giang.
Chiến dịch quyên góp sách vở, quần áo cho trẻ em.



	

	

	

	

	





Kỹ năng
chuyên MÔN
Quản trị rủi ro
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Tài chính doanh nghiệp
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Phân tích thị trường
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Xáp nhập doanh nghiệp
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Tin Học Văn phòng
Word
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Excel
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Power Point
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Fox Pro
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Cá nhân
Kỹ năng giao tiếp
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Làm việc nhóm
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Chịu áp lực cao
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Thuyết trình
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Học vấn
ĐH Quốc gia
Chuyên ngành Quản trị doanh nghiệp
Tốt nghiệp bằng Giỏi
2006 - 2008

Trường THPT Cấp 3
Tốt nghiệp loại Giỏi
2004 – 2006



Nguyen Van A


Trợ lý Giám đốc





Điện thoại: 0912 345 678 | Email: contact@topcv.vn | CV Online: http://i.topcv.vn/nguyenvana


Địa chỉ: 123 Cầu Giấy, Hà Nội








2013 – Hiện tại





2010 - 2013





2013










