
Phần mềm 

Chấm công
Quản lý công, ca, phép của nhân sự



Vướng mắc của doanh nghiệp

Chấm công và 

tổng hợp công

Sai sót trong 

tính công

Quản lý và kiểm 

tra công

Báo cáo

• Tốn thời gian và 

công sức trong thu 

thập, xử lý dữ liệu, 

sai sót nhiều

• Tổng hợp công, 

phép thiếu chính 

xác, phức tạp, cập 

nhật chậm, khó 

kiểm soát những 

sự thay đổi

• Tính công thủ công 

dễ gây ra sai sót, 

nhầm lẫn và mất 

thời gian. 

• Ghi nhận không 

đúng thời gian làm 

việc và nghỉ ngơi 

thực tế

• Ảnh hưởng đến tính 

lương thiếu chính 

xác và khiếu nại từ 

nhân viên

• Dữ liệu công 

không đầy đủ, kịp 

thời để kiểm tra và 

check chéo

• Dữ liệu chấm 

công phân tán, 

khó kiểm soát, 

khó bảo mật, dễ 

thất lạc và có thể 

kém minh bạch

• Mất thời gian và 

thiếu chính xác 

trong lập báo cáo 

thống kê, tổng 

hợp gây trở ngại 

ra quyết định và 

lập kế hoạch công 

việc

• Cần so sánh dữ 

liệu lịch sử chậm 

(dữ liệu lịch sử có 

thể không có sẵn, 

phân tán)



digiiTime giúp gì cho doanh nghiệp

Tăng tính minh bạch 

và tuân thủ

Giúp tăng tính minh bạch trong việc 

ghi nhận và tính toán thời gian làm việc, 

giảm nguy cơ gian lận và vi phạm quy 

định lao động. Giúp doanh nghiệp 

tuân thủ các quy định pháp luật, 

tạo lòng tin cho nhân viên về 

quy trình chấm công

Tối ưu hóa 

quản lý nhân sự

Cung cấp các công cụ phân tích 

và báo cáo, giúp doanh nghiệp 

hiểu rõ hơn về mô hình làm việc, phân 

bổ tài nguyên và hiệu suất của nhân 

viên. Giúp quản lý nhân sự đưa ra 

quyết định chiến lược về 

tuyển dụng, đào tạo và 

phát triển nhân lực

Tăng hiệu suất 

và năng suất làm việc

Bằng cách cung cấp thông tin 

chính xác về thời gian làm việc, giúp 

doanh nghiệp đánh giá hiệu suất và 

năng suất làm việc của nhân viên. 

Giúp tăng cường quản lý hiệu suất 

và đưa ra các quyết định 

dựa trên dữ liệu thực tế

Tăng tính chính xác 

và độ tin cậy

Giúp loại bỏ sai sót do chấm công thủ 

công, đảm bảo tính chính xác và độ tin 

cậy cao hơn trong chấm công

Tiết kiệm thời gian 

và công sức

Giúp tự động hóa quy trình 

chấm công, tiết kiệm thời gian và công 

sức của nhân viên và quản lý. 

Thông tin chấm công được ghi lại và 

tính toán tự động, giảm bớt 

công việc thủ công 

và nhầm lẫn Quản lý nghỉ phép 

và lịch làm việc

Giúp doanh nghiệp quản lý và theo dõi 

nghỉ phép của nhân viên một cách dễ 

dàng. Hỗ trợ lập kế hoạch, kiểm soát 

công để phân công công việc 

và quản lý tài nguyên hiệu quả



Điểm nổi bật của digiiTime

Linh hoạt và chính xác
- Cho phép tự định nghĩa và quản lý linh hoạt các loại nghỉ phép, ca 

làm việc, chế độ làm việc đặc biệt và quy định khác theo đặc thù

- Ghi nhận thời gian làm việc của nhân viên chi tiết, chính xác, tức 

thời về giờ vào, ra, thời gian nghỉ, làm thêm và các loại nghỉ khác

Tiện lợi, dễ sử dụng
- Giao diện chi tiết, rõ ràng, đầy đủ thông tin, đồng bộ và thân thiện 

người dùng

- Tự động cảnh báo sai lệch thông tin. Hỗ trợ tổng hợp công, tính toán 

và quy đổi công nhanh chóng

Tính mở rộng
- Có thể tùy biến thêm các tính năng và tùy chỉnh theo nhu cầu riêng 

đặc thù của doanh nghiệp

Khả năng tích hợp cao
- Tích hợp dễ dàng với các hệ thống phần mềm khác (tích hợp thông 

tin nhân sự, tích hợp công cho phần mềm lương, tích hợp các loại 

máy chấm công…)

Sử dụng và bảo mật
- Nhập/ xuất dữ liệu linh hoạt và thông minh

- Bảo mật cao, cơ chế phân quyền chặt chẽ

- Đảm bảo dữ liệu được lưu trữ lịch sử và phân quyền tra cứu, duyệt, 

kiểm tra rõ ràng



Tính năng chính của digiiTime

Lập kế hoạch công

Quản lý công

Quản lý phép năm

2

1

3



Thiết lập quy định về công, ca, nghỉ

• Dễ dàng thiết 

lập các quy chế, 

quy định về 

công, ca, nghỉ 

theo các quy 

định Công ty 

một cách linh 

hoạt, dễ dàng 

và theo đặc thù

• Thiết lập hệ 

thống cơ cấu và 

nhân sự chi tiết 

khi dùng phần 

mềm một cách 

độc lập



Dễ dàng đăng ký công và tổng hợp kế hoạch công

• Quản lý xuyên suốt 

quá trình từ Đăng 

ký, tổng hợp kế 

hoạch công, duyệt 

công, quy đổi công 

và Bảng tổng hợp 

công

• Chủ động và linh 

hoạt thiết lập các 

loại công, ca, kíp, 

thêm giờ, đi sớm về 

muộn, nghỉ chế 

độ… theo đặc thù 

của riêng doanh 

nghiệp



Đăng ký công đồng loạt và linh hoạt

• Dễ dàng đăng ký 

công, ca, nghỉ cho 

nhiều nhân sự 

(nhóm, đơn vị…) 

hoặc 1 nhân sự; cho 

1 ngày hoặc khoảng 

thời gian dài

• Việc đăng ký được 

thực hiện trực tiếp 

trên phần mềm 

hoặc nhập xuất linh 

hoạt bằng file excel

• Cơ chế duyệt công 

đồng loạt và tổng 

hợp thành kế hoạch 

công trong kỳ để 

người quản lý theo 

dõi



Tính năng chính của digiiTime

Lập kế hoạch công

Quản lý công

Quản lý phép năm

2

1

3



Ghi nhận công hàng ngày linh hoạt

• Ghi nhận công chi 

tiết thông qua tích 

hợp tự động với các 

loại máy chấm công 

(khuôn mặt, vân tay, 

thẻ từ…)

• Cơ chế nhập file dễ 

dàng, đồng loạt 

hoặc điền thông tin 

trực tiếp trên giao 

diện phần mềm

• Hệ thống tổng hợp, 

thống kê và ghi 

nhận thông tin giờ 

vào ra chi tiết của 

từng nhân sự trong 

kỳ



Quản lý chấm công chặt chẽ, khoa học

• Phần mềm hỗ trợ so 

sánh và cảnh báo 

bằng màu sắc khi 

có sự chênh lệch 

giữa công đã đăng 

ký và dữ liệu chấm 

công thực tế để 

Quản lý rà soát, 

kiểm tra và duyệt 

(công, ca, làm thêm 

giờ, đi muộn về 

sớm, nghỉ…)

• Cơ chế duyệt công 

2 cấp chặt chẽ

• Cơ chế phân quyền 

dữ liệu chi tiết



Quy đổi công nhanh chóng và chính xác

• Tổng hợp công tự 

động sau khi công 

thực tế được duyệt

• Quy đổi công 

nhanh chóng và 

chính xác theo 

chính sách của 

công ty

• Tích hợp dễ dàng 

và nhanh chóng với 

phần mềm tính 

lương để tính 

lương và chế độ 

theo quy định



Tính năng chính của digiiHRcore

Lập kế hoạch công

Quản lý công

Quản lý phép năm

2

1

3



Báo cáo nhân sự đa chiều, hỗ trợ ra quyết định nhanh

• Theo dõi chi tiết 

quỹ ngày phép 

của từng CBNV 

theo năm thâm 

niên

• Tự động tính 

phép theo thâm 

niên

• Chủ động và linh 

hoạt thiết lập 

nguyên tắc sử 

dụng phép, phép 

tồn, phép thực 

tế…

• Tự động tổng 

hợp phép từng 

tháng và năm



https://ooc.vn

ooc@ooc.vn 

+84 886 595 688

THANK YOU !

Công ty Giải pháp Công nghệ OOC
Phần mềm Quản lý Doanh nghiệp digiiMS

Phần mềm chuyên sâu – hợp nhất quản lý & điều hành

mailto:ooc@ooc.vn
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